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 ی نویددرباره

 یریادگی تیریمد یهاستمیس (Learning Management System: LMS )استقرار و توسعه  یبرا یو ضرور یدیکل رساختیز

 یارائه ،یابیارزش ،یریگیپ ت،یریمدنام، ثبتامور مربوط به  ،یافزارنرم یهاستمیس نیشوند. ایمحسوب م یکیالکترون یریادگی

 .سازندمیسر میمه و استادان را برنا یمحتوا ،رانیفراگ نیتعامل ب یبرقرارها، برنامه

 یاندازراه «یدر علوم پزشک یآموزش مجاز یتوسعه یستهب»از الزامات  یکی LMS افزار نرم»مخفف  «دینو»با عنوان  یکشور

 یکارگروهبر همین اساس . ده استواگذار ش یمجاز یکه انجام آن به دانشگاه علوم پزشک هبود «یدانشگاه یریادگی ژهیو

 عهده گرفتند. رافزار را بنرم یو اجرا یآموزش یطراح ،یو فن یمتخصصان آموزش مجاز شکل ازمت یتخصص

  مسالیدانشگاه در ن 2در اجرای آزمایشی از  ه و پسدیرس یبرداربه بهرهخورشیدی  1396 سال در مرداد ماه «دینو»نسخه اول 

 یتقاضم یعلوم پزشک یهاتمام دانشگاه اریاستفاده در اخت یراافزار بنرم نیدوم ا مسالیاز ن جی، به تدر96-97 یلیاول سال تحص

 .گرفته استقرار 

 افزاریافزاری و نرمنیازهای سختپیش

  سیستم عامل برای استفاده از نویدWindows  یاMacintosh و همچنین تاپ در کامپیوتر و لپAndroid های تلفن در گوشی

در سیستم  Safariو همچنین مرورگر  Mozilla Firefoxو یا  Google Chromeای آخرین نسخه از مرورگرهو  هاهمراه و تبلت

 مورد نیاز است. Macعامل 

 فلش یمحتواها یمشاهدهی قابل توجه اینکه نکته (SWF)  هایعامل ستمیستنها در Windows  وAndroid  البته با استفاده از و

ا ت گردداجرا  نیبه صورت آنلا دیبا دانلود شود و حتماً دیکه محتوا نبا دیدقت کن پذیر است.امکان Mozilla Firefoxمرورگر 

 .دیموفق به مشاهده آن شو
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 پشتیبانی

  اند، مستقر ملحق شده «نوید»هایی که به ادمین دانشگاهاز ساعته  24پشتیبانی دانشگاه علوم پزشکی مجازی سیستمی را برای

 ده و به اطلاع ایشان رسانده است.کر

 ها ان دانشگاهکاربرو  دنکنرسانی میو اطلاع تعییناستادان کاربر را  الات دانشجویان وؤگویی به سپاسخ فرایندها نشگاهادمین دا

شگاه له حل نشد، ادمین آن دانأالات خود را با سیستم پشتیبانی دانشگاه خود مطرح کرده و چنانچه مسؤمشکلات و ستوانند می

 نماید.لوم پزشکی مجازی مطرح و پیگیری میموضوع را با پشتیبان دانشگاه ع

  ه سامانهپس از ورود باز منوی کنار صفحه ی اول نوید و یا بالای صفحهدر ی مربوطه توانید از گزینهمیارتباط با پشتیبان برای، 

 استفاده کنید.

 

 

 

  

 

 منوی کنار صفحه پس از ورود به سامانه ی اول نویدصفحه
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 ورود به سامانه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ورود از طریق سما

 د سی داری سما دستراد و دانشجو، برای استفاده از نوید صرفاً به نام کاربری و کلمه عبور خود در سامانهچنانچه کاربر، اعم از است

 د.وارد شو سمای گزینه طریق تواند ازمی

 

 ه از دتوانید با استفای سما، باید آدرس ایمیل معتبری از خود را وارد نمایید. از آن پس میدر اولین ورود به نوید از طریق سامانه

 وارد سامانه شوید.نوید ی این آدرس به عنوان نام کاربری از طریق گزینه

 ق شود پس از اولین ورود از طریبا توجه به مشکلاتی که ممکن است در ارتباط با سرویس سما وجود داشته باشد، پیشنهاد می

 استفاده نمایید.نوید ی سما، دفعات بعد از گزینه
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 دورود از طریق نوی

 ل مستق ،کاربر، اعم از استاد و دانشجوچه چنان

بخواهد وارد سامانه حساب کاربری سما  از

و رمز نام کاربری  ازتواند می نوید شود،

عبوری که به وی اعلام شده و با استفاده از 

 اقدام نماید. نویدی گزینه

 بازیابی رمز عبور

  تواندمیفراموشی رمز عبور کاربر در صورت 

 «لمه عبور را فراموش کردمک»لینک طریق از 

و وارد نمودن آدرس ایمیل خود در کادر 

 اقدام نماید. نسبت به بازیابی آن مربوطه
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 ی اصلی نویدصفحه

 شوید.روبرو می زیری مشابه تصویر ابا صفحه استادپس از ورود به سامانه نوید به عنوان 

 تغییر زبان

  نگلیسی در دسترس است و برای تغییر زبان کافی است در نوار بالای صفحه روی زبان فارسی و ا 2در حال حاضر سامانه نوید به

 .نیدیا فارسی کلیک ک Englishی کلمه

 تکمیل و ویرایش اطلاعات پروفایل

 ط توانید به اطلاعات پروفایل، تصویر و لینک مربومی ،از نوار بالای صفحه نمایش داده شده در تصویر زیر با کلیک بر روی بخش

 دسترسی خواهید داشت.ها ToolTipتغییر رمز عبور و همچنین فعال کردن به 

 

 تغییر تصویر پروفایل

 توان نسبت به انتخاب یا ویرایش تصویر پروفایل اقدام نمود.در قسمت ویرایش پروفایل می 

  ها مگابایت و فرمت 50آپلود تصویری با حداکثر حجمPNG  وJPG  پذیر خواهد بود.امکان 

 ز عبوررم تغییر

 نسبت به تغییر رمز عبور اقدام نمود.از طریق آن توان که می وجود داردای در قسمت پایین پروفایل گزینه 

  کاراکتر و ترکیبی از حروف، اعداد و علائم باشد. 6رمز عبور باید متشکل از حداقل 
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 ی تولتیپدرباره

با کلیک بر  مشخص شده و  مت با علاوضیحات مختصری است که های مختلف در سامانه نوید دارای راهنماها و تقسمت

 توان به اطلاعاتی مفید در رابطه با قسمت مربوطه دست یافت.روی این علامت می

  به صورتDefault بار امکان مشاهده هر فقط یکTooltip ی وجود دارد، اما در صورت نیاز به مرور، با کلیک بر روی گزینه

 گردند.ها مجدداً فعال میTooltipپایین پروفایل، تمامی در قسمت ریست تولتیپ 

 خروج از نوید

  رتیکه در صوتوان برای خروج از سامانه اقدام نمود. ی خروج، میبخش پروفایل در بالای صفحه و انتخاب گزینهبا کلیک بر روی

 قبل از بستن مرورگر از نوید خارج شوید. کنیم حتماًکنید، توصیه میی برای ورود به نوید استفاده نمیاز کامپیوتر شخص
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  (Side Bar) منوی کنار صفحه

ای ه، فایلهاها، گزارشهایی با عنوان درساین منو شامل عکس و اسم پروفایل کاربر و بخش

 و لینک ارتباط با پشتیبان است. راهنما

 هادرس

 پیش  داشبورد درس دردسته  2ها در منوی کنار صفحه، ی درسبا کلیک بر روی گزینه

ترم  شده در ارائهجزو واحدهای  ،های جاریدرسروی کاربر نمایش داده خواهد شد. 

 هستند.های گذشته ترمدر ارائه شده واحدهای درسی ، پیشین یهادرسجاری و 

 هاگزارش

 طریق  پذیر است که ازانامک ، با قابلیت دریافت خروجی اکسل،از نوید استادهای کاربر در نقش استخراج گزارشاتی از فعالیت

  بود. این گزارشات عبارتند از: هنداین بخش در دسترس خوا

 های عمومیگزارش

 در تمامی دروس های استادتمام فعالیتگزارش  -

های گروه تدریس اعم از استاد مسئول، استاد همکار و دستیار شامل گزارشی از تمامی فعالیت

ا، ههای ارسالی، تعداد آزمونتعداد تکالیف و فیدبک تعداد منابع و محتواهای بارگذاری شده،

تعداد گفتگوهای ایجاد شده و نظرات ارائه شده در گفتگوها و همچنین تعداد پیام دریافتی و ارسالی در تمامی دروس از این 

 قسمت قابل استخراج است.

 فعالیت تیم تدریس در هر درسگزارش  -

 های تحصیلی مشاهدهها یا ترمس ارائه شده در دورهروبر اساس د تیم تدریس راهای توان جزئیات فعالیتدر این قسمت می

ظور های فعال محدود کرد. منتوان گزارش را به اساتید و درسهای مربوطه میی قابل توجه اینکه با انتخاب گزینهنمود. نکته

هایی که حداقل درس خود ارائه داده و به درس منبع، تکلیف، آزمون یا گفتگو برای 1از استاد فعال، استادی است که حداقل 

شود. با انتخاب نام درس و کلیک روی گزینه جستجو، گزارشی منبع، تکلیف، آزمون یا گفتگو دارند، درس فعال گفته می 1

یجاد ا ها، تعداد گفتگوهایهای ارسالی، تعداد آزمونتعداد منابع و محتواهای بارگذاری شده، تعداد تکالیف و فیدبکشامل 
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ت از این قسم برای درس مورد نظر،در گفتگوها و همچنین تعداد پیام دریافتی و ارسالی ها و لایکشده و نظرات ارائه شده 

 قابل استخراج است.

 های دانشجویان در هر درسگزارش به ازای فعالیت -

تحصیلی مشخص را مشاهده نمود.  های دانشجویان در یک درس در دوره یا ترمتوان گزارشی از فعالیتدر این قسمت می

ط تعداد منابع مطالعه شده توستوان نتایج را به اساتید و دروس فعال محدود کرد. این گزارش شامل همانند گزارش قبلی می

دانشجو )منابعی که با تیک زدن گزینه مربوطه مطالعه آن را تأیید کرده(، تعداد تکالیف اختصاص یافته به دانشجو همراه با 

هایی که قبول هایی که شرکت کرده و تعداد آزمونهای ارسال شده در مهلت انجام یا با تأخیر، تعداد آزموناد پاسختعد

 های دریافتی و ارسالی برای هر دانشجو خواهد بود.ها و تعداد پیامشده، تعداد شرکت در گفتگوها، تعداد نظرات و لایک

 هاگزارش به ازای فعالیت درس -

های تیم تدریس و دانشجویان در هر درس است و اطلاعاتی نظیر تعداد دانشجویان، تعداد کیبی از فعالیتاین گزارش تر

عداد داد آزمون، تمنابع و محتواها، تعداد تکالیف، تعداد پاسخ دانشجویان به تکالیف، تعداد بازخوردهای تیم تدریس، تع

ای ههای تیم تدریس، تعداد پیامها و تعداد پستکلی پست ها، تعداد گفتگو، تعدادکننده در آزموندانشجویان شرکت

 دهد.ارسالی، دریافتی و پاسخ داده شده بر اساس درس و استاد ارائه می

 های تکالیفگزارش

 درسیک های گزارش تمام تکلیف -

گزارشی شامل تاریخ مشاهده، مهلت انجام، نوع اختصاص )اختصاصی برای برخی از دانشجویان 

مه(، تعداد دانشجویانی که تکلیف برایشان ارائه شده، تعداد تکلیف ارسال شده و تعداد یا برای ه

ر ی تکالیف هها و میانگین نمرات دانشجویان )چنانچه استاد هنگام ارسال فیدبک نمره هم داده باشد( برای همهفیدبک

درس را مشخص نموده و روی گزینه درس در این قسمت قابل مشاهده است. کافی است دوره یا ترم تحصیلی و عنوان 

 های فعال محدود کرد.توان به اساتید و درسجستجو کلیک نمایید. نتیجه جستجو را می

 گزارش به ازای هر تکلیف یک درس -
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توان گزارشی شامل اطلاعات دانشجویان، تاریخ ارسال تکلیف، وضعیت در این قسمت به ازای هر یک از تکالیف هر درس می

بازخورد  هنگام ارائه تدریسین فیدبک و نمره دانشجو )درصورتی که تیم لا با تأخیر(، تاریخ اویل در مهلت انجام ارسال )ارسا

ای داده باشند(، استخراج نمود. کافی است دوره یا ترم تحصیلی و عنوان درس و تکلیف مربوطه را مشخص و روی نمره

 گزینه جستجو کلیک نمایید.

 های درسدانشجو در تمام تکلیفگزارش نمرات به ازای هر  -

نوع اختصاص تکلیف )این که برای همه یا گروهی از دانشجویان ارائه شده(، تاریخ توان اطلاعاتی شامل در این گزارش می

و وضعیت ارسال )این که در مهلت انجام یا با تأخیر ارسال شده(، تاریخ دریافت فیدبک، نمره دانشجو و میانگین نمره 

مشاهده کرد. کافی است نام دانشجو را در دوره یا ترم تحصیلی و درس مورد نظر را رای تکالیف هر دانشجو دانشجویان ب

 جستجو کنید.

 هاهای آزمونگزارش

 های یک درستمام آزمونگزارش  -

توان به گزارشی از تمامی ای مشخص، میبا انتخاب درسی ارائه شده در ترم تحصیلی یا دوره

نوع سؤالات )تستی، تشریحی یا ترکیبی(، تاریخ فعال شدن، تاریخ پایان،  های آن شاملآزمون

سقف نمره، حدنصاب قبولی، تعداد کل دانشجویان، تعداد دانشجوی شرکت کننده، تعداد دانشجوی قبول شده و میانگین 

 آخرین نمرات ثبت شده، دست یافت.

 گزارش نمرات به ازای هر آزمون یک درس -

توان به آزمونی مشخص در درسی خاص محدود نموده و اطلاعاتی نظیر آخرین تاریخ تایج را میاز طریق این گزارش ن

 شرکت در آزمون و آخرین نمره ثبت شده برای دانشجویان قابل مشاهده خواهد بود.

 های درستمام آزمون گزارش نمرات به ازای هردانشجو در -

های آن درس برای دانشجوی مربوطه از تمام آزمون به اطلاعاتی تواندر این گزارش با انتخاب دانشجو در درسی خاص می

 دست یافت.



     استادراهنمای پنل 

 

   13 

 های گفتگوهاگزارش

 درسیک تمام گفتگوهای  گزارش -

در این قسمت گزارشی از تمامی گفتگوهای ایجاد شده برای یک درس در طول دوره یا ترم 

اد د مشاهده، تعدشامل موضوع گفتگو، تاریخ فعال شدن، تاریخ اتمام، تعدا ،تحصیلی مشخص

 نظرات دانشجویان و گروه تدریس و تعداد لایک در دسترس است.

 گزارش به ازای هر گفتگوی یک درس -

می توان به درسی خاص محدود نمود و با انتخاب اسم درس و گفتگو در ترم تحصیلی یا  در این قسمت گزارش گفتگوها را

و تعداد مشاهده، نظر و لایک برای هر دانشجو قابل مشاهده خواهد  کنندهای مشخص، اطلاعاتی از دانشجویان مشارکتدوره

 بود.

 گزارش به ازای هر دانشجو در تمام گفتگوهای درس -

شود. با جستجوی نام دانشجو در درس برای مشاهده فعالیت دانشجو در گفتگوهای درسی مشخص از این قسمت استفاده می

 شود.موضوع گفتگو و تعداد مشاهده، نظرات و لایک نمایش داده میای مشخص، ارائه شده در ترم تحصیلی یا دوره

 های راهنمافایل

 ی نوید از این قسمت در دسترس شما قرار گرفته است.راهنمای کار با سامانه 

 ارتباط با پشتیبان

  ،ی گزینه از طریقد به سامانه قبل از ورواین لینک و یا توانید از می ارتباط با پشتیبانبرای همانطور که پیش از این اشاره شد

 استفاده کنید.ی اول نوید، مربوطه در بالای صفحه
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 های جاریدرس

در های جاری و پیشین ( درسSide Barها در منوی کنار صفحه )ی درسطور که پیش از این اشاره شده با کلیک روی گزینههمان

ای است که کاربر پس از ورود به سامانه نوید به ها، اولین صفحهی درسصفحه .د شدنپیش روی کاربر نمایش داده خواه داشبورد

 نماید.مشاهده می استادعنوان 

 های پیشین در تب مربوطه، های جاری و درسها در پرانتز، جلوی عنوان درسی قابل توجه این است که تعداد درساولین نکته

 ارائه شده است.درس پیشین  3ی و درس جار 4دهد نشان می زیرمثلاً تصویر  قابل مشاهده است.

  ذیر پاستاد را امکانعنوان درس یا نام های موجود بر اساس جستجو در میان درسوجود دارد که  جستجوهمچنین قسمتی با عنوان

 یسازد. این قسمت با کلیک بر روی گزینهمی قابل مشاهده خواهد بود.

 ای هها، گفتگوها، پیام، تکالیف، آزمونمحتواها و منابعها تعداد ی درسدر صفحهکنید، همانطور که در تصویر بالا مشاهده می

 شود.ای قرمز رنگ نمایش داده میهای هر درس مشخص است و همیشه تعداد موارد جدید در دایرهدریافت شده و کلاس

مربوطه باید وجود دارد که برای ورود به درس    ی سبز رنگ در ترم جاری دکمه ارائه شدهبرای دروس

 روی آن کلیک نمود.
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 شاهده شماره هنگام م صیلی و گروه ارائه دهنده، تعداد واحد و  1ی هر درس، در کادر  سال تح شامل نام درس،  اطلاعات کلی 

ای ررا بنمای دانشجو تماشای صفحات دروس ارائه شده از  که کلیدی وجود داردلاوه به ععداد دانشجویان قابل مشاهده است، ت

بوطه تواند تست کند که اقدام مرمی ،نمایدزمانی که استاد نسبت به ارائه درس یا فعالیت آموزشی اقدام می و سازداستاد مهیا می

  شود.توسط دانشجو به چه صورت مشاهده می

گروه جزئیات اطلاعات درس، اهداف آموزشی، ویرایش و مشاهده به  می توان  یبا کلیک روی دکمهدر این کادر 

ئول درس استاد مس دست یافت. ، نحوه ارزشیابی و اسامی و نام کاربری دانشجویان،تدریس شامل اساتید مسئول، همکار و دستیار

 تکمیل نماید تا برای دانشجویان قابل مشاهده باشد.هنگام تعریف درس، را این اطلاعات باید 

با ید و کلیک نمای  یها روی دکمهی نمرات آنمشاهده های دانشجویان و همچنینبندی فعالیتبرای ویرایش بارم

-ها و گفتگوها را از درسد محتویات درس اعم از معرفی درس، منابع، تکالیف، آزمونیتوانمی  یاستفاده از دکمه

سی رهای نمرات و کپی درس فقط برای نمای استاد در نوید فعال هستند و دانشجویان به آن دستدکمه د.یهای دیگر کپی کن

 ندارند.

1 2 

3 
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  برای درس جاری  های ارائه شدهها، گفتگوها و کلاسها، پیامآزمونماری از تعداد منابع، تکالیف، اطلاعات آ 2در کادر شماره

 قابل مشاهده است.

  وه ربرای فعالیت گقسمت اصلی ، هاها و پیامها، گفتگوها، کلاسبخش محتواها و منابع، تکالیف، خودآزمون 6با  3کادر شماره

 های آموزشی مربوطه خواهد بود.فعالیتارائه درس و در طول ترم برای  تدریس

 معرفی درس

 شود؛قسمت معرفی و اهداف، گروه تدریس، ارزشیابی و دانشجویان تشکیل می 4بخش معرفی درس از 

  طرح درس و شرح وظایف و انتظارات  معرفی و اهدافدر قسمت

داف آموزشی برای درس مربوطه و اهاز دانشجویان در طول ترم 

شود که همواره قابل ویرایش خواهد توسط گروه تدریس ثبت می

ای پیش رو خواهید صفحه ،برای درج و ویرایش اطلاعات بود.

باشد و می Word تایپ در برنامه داشت که استفاده از آن مشابه

ی  یش اطلاعات دکمهدر صورت نیاز را دارد. حتماً پس از ثبت و ویرا فایلامکان پیوست  را انتخاب کنید.

  علامت توانند با کلیک رویفقط برای اساتید مسئول درس قابل ویرایش است. اساتید مسئول درس می گروه تدریسقسمت 

به جز استاد مسئول درس، امکان ثبت استاد  استاد همکار و دستیار خود را )در صورت وجود( برای درس حاضر معرفی نمایند.
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. اسامی استادان همکار و دستیار باید قبلاً به عنوان کاربر در سامانه نوید استمین سامانه هم مهیا دو دستیار تدریس برای اهمکار 

 ثبت شده باشد.

  یفقط فراموش نکنید پس از هر گونه ویرایش حتماً دکمه توان تایپ نمود.ی ارزشیابی کل درس را مینحوه ارزشیابیدر قسمت 

 ید.را کلیک نمای

  قابل مشاهده است.کنند فهرستی از دانشجویانی که این واحد درسی را در ترم جاری مطالعه می دانشجویاننهایتاً در قسمت  

 نمرات

، البته قسمت مشاهده نمرات پس از تکمیل و ذخیره شودتشکیل می تنظیم اجزای نمره و مشاهده نمراتقسمت  2از  نمراتخش ب

 جزای نمره فعال خواهد شد.قسمت اول یعنی تنظیم ا

  ین ا ایجاد کرده باشید. دارند رای نهایی سهمی در نمره های آموزشی کهفعالیتلازم است ابتدا تمام تنظیم اجزای نمره برای

 یها عبارتند از تکلیف، آزمون، گفتگو و مطالعه منابع. همچنین نمرات آزمون کتبی یا شرکت در کلاس حضوری و نمرهفعالیت

 بندی در نظر گرفت.توان در بارمقی را هم میتشوی

 تکلیف، آزمون، گفتگو و مطالعه نظیر موزشی ی آهابندی فعالیتارمو بشود  تعریف 100یا  20تواند به صورت ی کل مینمره

 شود. می مشخص ی کلاین نمرهمتناسب با  . غیره منابع
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  وان برای تفعالیت آموزشی در این قسمت قابل تعریف است. با کلیک روی فعالیت آموزشی مربوطه میسهم نمرات مربوط به هر

را به طور مساوی  ی کلنمره ی با کلیک روی گزینهکرد و یا  لحاظای هر مورد به طور دستی نمره

 نمود.تقسیم  هاآنبین 

 

 فعالیت بیشتری را در سامانه ارائه دادید، مثلاً تکالیف وجود، های آموزشی مچنانچه پس از تنظیم این بخش بر مبنای فعالیت

در هر زمانی که تغییری ایجاد شود، مگر اینکه در نظر گرفته میصفر ی آن سهم نمره ها،مانند این بیشتر یا آزمون اضافه و

 ه تنظیم اجزای نمره بپردازید.های آموزشی ارائه شده مجدداً ببه این بخش مراجعه نموده و بر مبنای تمامی فعالیتکردید 

 یی تنظیمات اعمال شده روی گزینهبرای ذخیره  کلیک نمایید. 

  فعال خواهد شد و با کلیک روی آن فهرستی از اسامی مشاهده نمرات پس از اعمال تنظیمات اجزای نمره و تأیید آن بخش

 .های آموزشی در دسترس استدر هر یک از فعالیت شاندانشجویان و نمرات

 را باید به صورت دستی ثبتآزمون حضوری و های حضوری و مجازی شرکت در کلاسکه نمرات مربوط به ی قابل توجه ایننکته 

 ینمود و برای ذخیره آن از دکمه استفاده کرد.
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 کپی درس

تعبیه  ی کپی درسمنظور گزینه های گذشته برای ترم جاری استفاده نمایید. بدینتوانید از اطلاعات دروس ارائه شده درترمشما می

 گام اصلی است: 6شامل  دشده است. این فراین

 

 انتخاب درس مورد نظر استتتت. بدین منظور با تعیین محدوده زمانی عنوان درس را از بین دروس قابل مشتتتاهده  ،گام نخستتتت

شتتتوند و در آخرین ذخیره می با انتخاب دکمه کنیم.انتخاب می  یتوجه فرمایید که در هر مرحله تغییرات 

 یها بایدروی دکمهمرحله پس از ستپری نمودن گام شتشتم برای ثبت انتخاب  کلیک نمایید.

 س توان برای دردر گام دوم چنانچه درس انتخابی، تصویر، متن معرفی و اهداف و ارزشیابی داشته باشد، مطالب مورد نظر را می

 ثبت تکراری مطالب نخواهد بود.ترم جاری انتخاب نمود و دیگر لزومی به نگارش و 

 ست و می شاهده ا شده در ترم قبلی قابل م شی ارائه  سوم منابع و محتواهای آموز صورت نیاز هر کدام از آندر گام  ها توان در 

 جهت ارائه در ترم جاری انتخاب نمود.

 در ترم قبل برای درس حاضتتر استتتفاده ستتازد تا از تکالیف ارائه شتتده گام چهارم و انتخاب تکالیف هم این امکان را فراهم می

 نمایید.

 های پیشین را برای درس و ترم جاری انتخاب کرد.توان مباحث و گفتگوهای ترمدر گام انتخاب گفتگو، در صورت نیاز می 

 طراحیی درس مورد نظر در ترم حاضتتتر بهره برد و بنابراین نیازی به های ترم پیشتتتین برای ارائهتوان از آزموندر نهایت می 

 مجدد سؤالات نباشد.
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 ویرایش تصویر

ی و انتخاب گزینه 1ی فرض در کادر شمارهتوان از طریق کلیک روی عکس پیشها میبرای انتخاب و یا ویرایش تصویر درس

 اقدام نمود.ویرایش تصویر 

 های درس با فرمتع وتوان تصاویری مرتبط با موضدر این قسمت می PNG  یاjpeg نمود. بارگذاریمگابایت   50مو حداکثر حج 

 

 ای ویرایش هقرار گرفته باشد، بسیاری از قابلیت نمای دانشجوی مربوطه در این کادر روی ی قابل توجه اینکه چنانچه دکمهنکته

نشجو دقت امثلاً همین ویرایش تصویر، غیرفعال خواهد بود. بنابراین زمان کار با سامانه به موقعیت این دکمه در نمای استاد یا د

 نمایید.

 محتواها و منابع

 و علاوه بر امکان مشاهده منابع موجود و شودتشکیل می محتواها و منابع مطالعه بیشترو  محتواها و منابع اصلیقسمت  2 این بخش از

ی  همقابلیت افزودن منابع با کلیک بر روی دک تاریخ ارائه و پایان و گزارش وضعیت مطالعه منابع توسط دانشجویان،

 .شوداستفاده میهای سبز دکمهاز  ذخیره کردنو یا  اضافه کردنبه این قانون در نوید توجه کنید که همیشه برای  وجود دارد.
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 توان نسبت به غیرفعال کردن منبع، ویرایش یا حذف آن اقدام نمود. غیرغعال کردن منبع باعث عدم بنابراین در این قسمت می

 ان خواهد شد.نمایش آن برای دانشجوی

  ستتتازید که منبع ودار تکمیل گردد. با انتخاب تاریخ مشتتتاهده مشتتتخص میجدید باید تمامی فیلدهای ستتتتاره ایجاد منبعبرای 

محتوای آموزشتتی مورد نظر در چه تاریخی برای دانشتتجویان قابل مشتتاهده باشتتد، همچنین با انتخاب تاریخ پایان دستتترستتی 

در تاریخ پایان دستتترستتی، منبع از دستتترس دانشتتجویان  بودن منبع محدودیت اعمال کرد. توان بر مدت زمان در دستتترسمی

 ددار نیست و اگر تاریخی را درج نکنیکنید، ذکر تاریخ پایان دسترسی از فیلدهای ستارهگردد. همانطور که مشاهده میخارج می

 منبع همیشه در دسترس دانشجویان است.



     استادراهنمای پنل 

 

   22 

  روش پیوست یا ارجاع به محتواهای  3برای ارجاع دانشجویان به منابع آموزشی، در حال حاضر علاوه بر امکان درج توضیحاتی

 آموزشی وجود دارد:

 قراردادن لینک محتوای آموزشی؛ برای محتواها و منابعی که از طریق اینترنت در دسترس هستند. -1

توانند از محتواها و در صورت تمایل اساتید میانتخاب محتوای آرمان؛  -2

های ارائه شده و موجود در موکس ملی آرمان به عنوان منابع و درس

د شومحتواهای آموزشی برای دروس خود استفاده نمایند. پیشنهاد می

مراجعه نموده و  arman.vums.ac.irبه سامانه آرمان از طریق آدرس 

های موجود بپردازید. همانطور که در تصویر ها و درسبه بررسی آموزه

های آرمان و فرمایید در نوید امکان جستجوی درسمی مشاهدهروبرو 

 ها به عنوان منبع آموزشی وجود دارد.انتخاب آن

های متنی، فایل ، تصویر، فایل(e-Content) اسکورم به صورتتوان محتواهای آموزشی را این قسمت می ها؛ درپیوست فایل -3

ید حجم های سرور، نبانمود. به دلیل محدودیت بارگذاری شاکسل، اسلایدهای پاورپوینت، پادکست صوتی، فیلم و حتی فل

 مگابایت باشد. 25ها بیشتر از فایل

 به عنوان مثال اگر محتوای الکترونیکی، فایل  .دهید رهای مربوط به یک موضوع و منبع مطالعاتی را در یک بخش قراتمامی فایل

 نمایید. بارگذاریهمین بخش توانید همه را در متنی و پادکست از یک منبع را دارید می

 با کلیک روی آیکن مربوطه میسر است.شده  بارگذاریهای حذف فایلکنید امکان همانطور که در تصویر زیر مشاهده می 
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  با این فرمت خودداری فرمایید. محتوای آموزشیالمکان از آپلود حتیفایل فلش به دلیل محدودیت مرورگرها در نمایش 

  ی منبع مطمئن شوید. اطلاعات موجود در توانید با خوداظهاری دانشجویان از مطالعهمییمات پایان مطالعه تنظاز طریق قسمت

شود. در صورت انتخاب کردن این گزینه، تأیید اتمام منابع که قبلاً به آن اشاره کردیم، بر این اساس ارائه میگزارش ی گزینه

ه لازم به توضیح است که در آیند گیرد.نشجویان قابل رؤیت است، صورت میباکسی که برای دامطالعه از طریق تیک زدن چک

 به نوید، این قسمت مفهوم بیشتری پیدا خواهد کرد. Gamificationهای با اضافه شدن ویژگی

  ه منابع و کمشابه با محتواها و منابع اصلی است. فقط در نظر داشته باشید محتواها و منابع مطالعه بیشتر ایجاد منبع در قسمت

 ها اجباری نیست.مطالعه آنمحتواهایی در این قسمت قرار گیرند که 

  ای های مربوط به منابع و محتواهامکان ویرایش تمامی اطلاعات و فایلمنابع و ذخیره آن نگران نباشید چون  بارگذاریدر رابطه با

د در صورت تمایل می توانید منبع مورد نظر را غیرفعال عین حال همانطور که پیش از این اشاره ش رد آموزشی همیشه وجود دارد.

 نمایید تا برای دانشجویان قابل مشاهده نباشد.

 تکالیف

است که در نوید با تنوعی بالا وجود دارد. در این بخش علاوه بر مشاهده تکالیف قبلی، تاریخ  LMSبخش تکالیف از ملزومات هر 

دهی دانشجویان مبنی بر تاریخ ارسال، وضعیت ارسال که پاسخها و گزارشی از ها و فیدبکها، تعداد پاسخمشاهده و مهلت انجام آن

ی هتوان با کلیک روی دکمکه بازخورد ارائه شده یا خیر، میلت مقرر بوده یا با تأخیر و اینهدر م  به ایجاد تکلیفی

 جدید پرداخت.

 گروهی، ویرایش و حذف تکلیف وجود دارد. ها، ارسال جوابی پاسخبرای تکالیف موجود، امکان مشاهده 

 



     استادراهنمای پنل 

 

   24 

  دار الزامی است. بنابراین علاوه بر درج عنوان، باید تاریخ مشاهده و مهلت پر کردن تمامی فیلدهای ستارهتکلیف جدید در ایجاد

یش داده ان نمانمایید برای دانشجویتنظیم میتاریخ مشاهده انجام تکلیف را مشخص نمایید. تکلیف در تاریخی که به عنوان 

 شود.می

 

  از اتمام مهلت  پس تکالیفبه  دادن در سامانه نوید پاسخشود اما تعیین میمهلت انجام با اینکه برای هر تکلیف تاریخی به عنوان

 بازخورد به تکالیف یارائه در ارسال پاسخ خواهد شد.تأخیر  ، هرچند استاد متوجهپذیر استامکانبرای دانشجویان مقرر نیز 

 یر.د یا خیکه بازخوردی ارائه کن بگیریدتصمیم  توانیدمی ارسال شده پس از مهلت مقرر به گروه تدریس بستگی دارد و

 بارگذاری نمود. توجه داشته باشید  مگابایت 50حداکثر حجم با هایی توان در صورت نیاز فایل یا فایلمتناسب با نوع تکلیف می

  توانید آن را حذف کرد.ردید به راحتی میکه اگر فایلی را به اشتباه آپلود ک
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  ای ها قرار داد. برتوان برای تمامی دانشجویان و یا تنها تعداد مشخصی از آن، تکلیف را میقسمت اختصاص تکلیفاز طریق

ورت ن صدر ای ها را از قسمت کاربران انتخاب نمایید.اختصاص تکلیف به تعداد مشخصی از دانشجویان باید نام کاربری آن

 تکلیف برای سایر دانشجویان قابل مشاهده نخواهد بود.

 

را کلیک نمایید. همانطور که پیش از   یدر نهایت جهت ایجاد تکلیف جدید و اعمال تمامی اطلاعات درج شده دکمه 

 این اشاره شد برای هر تکلیف قابلیت ویرایش و حذف وجود دارد.

 هاخودآزمون

وضعیت فعلی هده نمود و نمایش آن را مشاتوان پیشمیود قابل مشاهده، ویرایش و حذف هستند. های موجدر این بخش، آزمون

-مونآز ،جاریهای منتشر شده در تاریخ و ساعت شروع با برچسب آزمونمشخص است.  منتشر شدهیا  نویسپیشها به صورت آن

ص مشخآتی  ها نرسیده با برچسبکه هنوز موعد اجرای آن هاییو آزمونآرشیو ها گذشته با برچسب هایی که از زمان برگزاری آن

د توان به ایجاد آزمون جدیها را بازبینی کرد. به علاوه میتوان نتایج تصحیح آزمونچنانچه آزمون برگزار شده باشد، میشوند. می

 پرداخت.
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 نویش به منتشر شدهرا از حالت پیش توان وضعیت آنی انتشار است از همین قسمت میزمانی که آزمون تکمیل شده و آماده 

 نویس برای دانشجویان قابل رؤیت نیستند.های پیشتغییر داد. آزمون

 نویس تغییر خواهد کرد. لازم به توضیح است در صورت نیاز به ویرایش آزمون، وضعیت آن به صورت خودکار به حالت پیش

 .آزمون امکان ویرایش وجود نخواهد داشتکه هنگامی که آزمون در حال برگزاری است، تا پایان زمان 

  ی ای یا سؤالات تشریحگام وجود دارد، که بسته به نوع سؤالات ممکن است گام سؤالات چندگزینه 5برای ایجاد یک آزمون جدید

 حذف شوند.

 

 دار تکمیل شوند.باید تمامی فیلدهای ستاره است. برای تعریف آزمونتعریف آزمون ن گام اولی 

 قرار  جاریی نوید در حالت ی زمانی است که آزمون در سامانهیک آزمون، بازه پایان و ساعت تاریخو  شروع اعتو س تاریخ

 توانند در آن شرکت کنند.گیرد و دانشجویان میمی

 صویر در یا تها باشد. به علاوه اینکه امکان درج فایل از این ترکیبییا  تشریحی، ایچندگزینه تواندها مینوع سؤالات خودآزمون

های دوم و سوم بستگی به نوع سؤالاتی دارد که دهیم. فعال یا غیرفعال بودن گامصورت سؤال وجود دارد که در ادامه شرح می

ود یا سؤالات ای نمایش داده شتوان تعیین کرد که ابتدا سؤالات چندگزینهی ترکیبی مینماید. با انتخاب گزینهاستاد انتخاب می

 تشریحی.
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 یاست. با کلیک روی دکمه ایسؤالات چندگزینهام دوم مربوط به ثبت گ   نمایید.برای درج سؤالات اقدام می
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 را در صورت سؤالات  مگابایت 50هایی با حداکثر حجم فایلتوان همانطور که پیش از این اشاره شد، علاوه بر متن سؤال می

 دارد.ر اشتباه بارگذاری شده وجود نمود. قابلیت حذف برای فایلی که به طو بارگذاری

های بیشتر برای اضافه کردن گزینه  یو از دکمه ی تعداد گزینه برای پاسخ وجود نداردمحدودیتی در ارائه  

ر تعریف د ها به صورت تصادفی یا ثابت باشد.ترتیب آن تعیین کرد که توانهای پاسخ میدر نمایش گزینه .کنیماستفاده می

، ن کردتوان بازخوردی را تعییی صحیح را تیک بزنید. برای هر گزینه میباکس مربوط به گزینهخ حتماً باید چکهای پاسگزینه

 .اما نوشتن بازخورد اختیاری است

 ا تکرار رافزودن سؤال  احلهای پاسخ، نسبت به ثبت سؤال اقدام نموده و برای ثبت سؤال بعد دوباره مرپس از تعیین گزینه

 کنیم.می

 دار الزامی است.است. پر کردن فیلدهای ستارهسؤالات تشریحی ین گام مربوط به ثبت سوم 

 پس از پایان آزمون متنی را درج نمود. همچنین مثل سؤالات تستی، در صورت سؤالات تشریحی بازخورد به دانشجو توان برای می

 توان در صورت لزوم به بارگذاری فایل اقدام نمود.هم می

  افزودن سؤال را تکرار کرد. احلبرای درج سؤالات بیشتر باید مجدد مر لثبت سؤاپس از 

 .قابلیت ویرایش و حذف برای تمامی سؤالات طراحی شده وجود دارد 
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  است و ثبت مواردی همچون مدت آزمون به دقیقه، تعداد دفعات مجاز برای شرکت هر تنظیمات آزمون گام چهارم مربوط به

هایی را برای توان پیامی قبولی ضروری است. به علاوه در این قسمت مینمره حد نصاب آزمون و یدانشجو در آزمون، نمره

ها الزامی نیستند اما برای برقراری ارتباط بهتر با دانشجو و کمک به او برای این پیام نمایش در شروع و پایان آزمون درج نمود.

با مضمون خوش آمدگویی در آغاز و تبریک به دانشجو در پایان استفاده  هاییشود از پیامتر در آزمون پشنهاد میشرکت راحت

 کنید.

 

  ت ترتیب سؤالای شود که نحوههم میتنظیمات پیشرفته آزمون این قسمت شامل

)هر سؤال در یک صفحه یا تمام  نمایش سؤالات)به صورت ثابت باشد یا تصادفی(، 

یجه نتی اعلام به عنوان پاسخ، نحوهآپلود عکس جواب سؤالات در یک صفحه(، امکان 

 نمرهوقت( و تعریف )پس از تصحیح، پس از تصحیح و اتمام آزمون یا هیچآزمون 

 مدیریت نمود. در این قسمت توانرا میمنفی 

 و  یامکان بازنگرانتخاب کنیم قادر خواهیم بود در رابطه با  هر سؤال در یک صفحهی نمایش سؤالات را به صورت چنانچه نحوه

سخ تواند به شرط انتخاب پای سؤال بعد میگیری نماییم. مشاهدهتصمیممشاهده سؤال بعدی  شرط برایهمچنین تعیین پیش

 صحیح یا صرفاً انتخاب پاسخ و یا کلاً بدون شرط باشد.

  ی از دکمه هپردازیم. با استفادبندی سؤالات بر اساس جمع نمرات آزمون میبه بارمتنظیمات نمره در گام پنجم یا

 ی سؤالات به طور مساوی تقسیم نمود.ی کل آزمون را بین همهتوان نمرهمی
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  نویسهای پیشنویس یا منتشر شده تعیین گردد. خودآزمونتواند به صورت پیشمی خودآزمون طراحی شدهوضعیت انتشار 

زمانی که به وضعیت منتشر شده تبدیل شوند  ت و ذخیره شده، اماببرای دانشجویان قابل مشاهده نیستند، هرچند تنظیمات ث

 بلافاصله دانشجویان قادر به دیدن آزمون خواهند شد. بنابراین برای اجرای خودآزمون باید آن را منتشر نمود.

 ی مشخصات کلی آزمون خواهد بود اما دانشجو قادر به مشاهده ،ی قابل توجه این است که با ثبت نهایی و انتشار آزموننکته

 پذیر است.فقط در روز و ساعتی که مشخص کردید امکان ت در خودآزمونشرک

  یک با کلها نتایج و تصحیح آزموندر رابطه با

ی مربوطه برای هر آزمون بر روی گزینه

توان به گزارشی از آزمون و شده، می آرشیو

 .های دریافتی از دانشجویان دست یافتپاسخ

گزارش عملکرد دانشجویان به ازای به بخش  لینکی   ییک روی دکمهبا کلمشاهده فهرست نمرات از طریق  

ل شامبه آن پرداختیم. به علاوه این قسمت منوی کنار صفحه های وجود دارد که قبلًا در قسمت گزارشهر آزمون در یک درس 

 نمرات دانشجویان است که البته قابلیت تغییر به صورت دستی را دارند.
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  یان برای ی انتخابی دانشجوتوانید گزینهپردازید و البته میم به تصحیح پاسخ سؤالات تشریحی میهتصحیح آزمون از قسمت

 سؤالات تستی را مشاهده کنید.

 گفتگوها

ن در این قسمت عناوی مطرح نماید.را برای بحث و تبادل نظر چالش برانگیز موضوعی  تواندمی گروه تدریس در بخش گفتگوها

وان تا تاریخ فعال شدن و اتمام آن و تعداد مشاهده و نظرات در دسترس است. علاوه بر امکان طرح موضوع جدید، میگفتگوها همراه ب

از طریق مشارکت نمود یا اقدام به بستن، ویرایش یا حذف گروه نمود.    یدر گفتگوهای قبلی از طریق گزینه

رد. این گزینه برای گفتگوهای غیرفعال به صورت  توان نسبت به غیرفعال نمودن یک گفتگو اقدام کمی  یگزینه

  یهمچنین امکان ثبت نمره از طریق گزینهتواند گفتگو را مجدداً فعال نماید. نمایش داده خواهد شد و می

 ها برای هر دانشجو در این قسمت وجود دارد.ساس تعداد پستبرا

ی برای ایجاد گفتگوی جدید بر روی دکمه  دار را تکمیل نمایید.ی فیلدهای ستارهتمامکلیک نموده و 

  گفتگو غیرفعال خواهد شد.تاریخ اتمام شود و در گو برای دانشجویان باز میتتاریخی است که گفتاریخ فعال شدن 

  ها در گفتگو بلافاصله یا پس از تأیید گروه تدریس منتشر شوند.نمود که پاسختوان مشخص مینمایش نظرات در قسمت 
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 وجود دارد و چنانچه فایلی را به اشتباه  مگابایت 50فایل با حداکثر حجم ه باشید که در ایجاد گفتگو امکان بارگذاری در نظر داشت

 پذیر است.بارگذاری کردید حذف آن امکان

 ی پاسخ دانشجویان و مشارکت در بحث باید به گفتگو وارد شوید. سپس یا از قسمت ارسال جواب پاسخی مستقلبرای مشاهده 

های قبلی و اعلام موافقت یا نسبت به ارسال بازخورد به پاسخ و    هایبا استفاده از گزینهبفرستید و یا اینکه 

 د.اییرضایت نسبت به پاسخ درج شده اقدام نم

  هایبا فرمتبرای ارسال جواب در گفتگوها امکان الصاق فایل پیوست هم pdf، docs  وDOC  مگابایت 50و حداکثر حجم 

 پذیر است.امکان
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 هاکلاس

در این  نماید و اطلاعات مربوط به هر کلاسریزی برای درس کلاس حضوری یا مجازی برنامه توانداز این بخش می گروه تدریس

 و البته قابلیت ویرایش و حذف را دارد. شودبخش نمایش داده می

 

دار را تکمیل و تمامی فیلدهای ستارهانتخاب نموده    ی مربوطه را از قسمت  گزینه کلاس حضوریایجاد برای

انتخاب نام مدرس از فهرست گروه  مکان برگزاری مشخص باشد. و سکنید. باید مدرس، مدت زمان، تاریخ و ساعت شروع کلا

  پذیر است.تدریس درس امکان

  کلاس مجازی بر اساس  پذیر است و یاحالت وجود دارد، یا مشارکت در کلاس از طریق یک لینک امکان دو مجازیکلاس برای

 Adobe Connectشود که در دانشگاه سرویس سرویس ویدئو کنفرانس برگزار خواهد شد. از حالت اول زمانی استفاده می

افزار برگزاری کلاس و جلسات همزمان مجازی( به نوید متصل نیست. بنابراین لینک کلاس مجازی را از متولیان ایجاد کلاس )نرم

نمایید. تمامی فیلدها مشابه با برگزاری کلاس حضوری است با این رسانی میاین طریق به دانشجویان اطلاع دریافت نموده و از

 یا همان لینک کلاس مجازی را ثبت نمایید. URLتفاوت که به جای مکان باید آدرس 

  چنانچه نوید دانشگاه بهAdobe Connect ین برای ادمین نوید و تأیید وصل باشد، پس از ارسال درخواست برگزاری کلاس آنلا

گردد. بنابراین در این روش نیازی به ثبت آدرس نخواهد وی به طور خودکار در ساعت و تاریخ مقرر کلاس مجازی فعال می

 یدار را تکمیل نموده و روی دکمهبود. کافی است فیلدهای ستاره  کلیک کنید.
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 هاپیام

قسمت پیام  هسمتشکل از  که برای مشاهده و ارسال پیام باید به این بخش مراجعه نمودپست الکترونیکی است و ها همانند پیام بخش

  های ارسال شده است.ها و پیامجدید، همه پیام

 

 ز هایی با فرمت متنوع را پیوست نمود. البته حداکثر سایتوان فایلدر این بخش همانند پست الکترونیکی به همراه متن پیام می

 مگابایت است. 50ت فایل پیوسمجاز برای 

  اقدام نمود. در این بخش باید گیرندگان نامه مشخص پیام جدید گروه تدریس باید از قسمت دانشجویان و جهت ارسال پیام به

گروه تدریس هستند و در صورت تمایل برای ارسال سایر اعضای و  خاطب پیام برای هر درس دانشجویاننتخاب مای شود. دامنه

چنانچه پیام برای مخاطب مشخصی است، با نوشتن  انتخاب شود.  یهمه کافی است گزینهپیام به 

  بخشی از نام وی در کادر مربوطه که در تصویر زیر مشخص شده، می توان به جستجو و انتخاب نام فرد مورد نظر پرداخت.
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  افی است جدولی که در پایین وجود دارد بررسی کعلاوه بر مشاهده اسامی در کادر مربوطه، برای اطمینان از انتخاب مخاطبین

  در این جدول قابل مشاهده است. منتخبنمود. اسامی مخاطبین 

 

 در جدول استفاده نمود.ها تیک آبی کنار اسم آناز علامت ضربدر کنار اسم در کادر و یا  یدجهت حذف مخاطبین با 

 

توان می  ی هاز این قسمت با استفاده از گزین لی و دریافتی است.های ارسادربرگیرنده تمامی پیامها همه پیام قسمت

 برای پاسخ به پیام ها اقدام نمود.

  باید از سومین بخش با همین نام استفاده نمود.خود به دیگران، های ارسال شده پیامبرای مشاهده 

 ذف شده پیام حکه  اشیداشته بدتوجه ، البته ردکتوان نسبت به حذف پیام اقدام های ارسال شده میها و پیامدر قسمت همه پیام

 .خواهد بودنقابل بازیابی 
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 خروج از نوید

مینان خود از سامانه اط ارج شدنی خروج را کلیک کنید و از خهای خود در نوید، گزینههمیشه پس از پایان فعالیتآخرین نکته اینکه 

 حاصل نمایید.

 


